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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  «ЗАПОРІЗЬКИЙ ОБЛАСНИЙ ІНСТИТУТ 

 ПІСЛЯДИПЛОМНОЇ ПЕДАГОГІЧНОЇ ОСВІТИ» ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

69035, м. Запоріжжя, вул.40 років Радянської України, 57-а,

(  (0612) 34-67-11, e-mail: zoippo@mail.ru

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
від 19.01.2010 р.








№ 07-Д
Про вимоги до оформлення звітної документації за підсумками проведення тренінгів на базі опорних закладів освіти
Згідно наказу ОблУОН №375 від 10.07.2008 «Про реалізацію регіонального освітнього проекту "Формування та розвиток ІТ-компетентності вчителів та учнів" протягом 2010 року продовжується навчання педагогічних працівників Запорізької області в галузі ІКТ за наступними освітніми програмами:

· Intel ® Навчання для майбутнього
· Основи ІКТ

· ІТ освіта (Веб 2.0 в педагогічній діяльності, Основи комп’ютерної графіки, Основи веб-дизайну, Основи створення комп’ютерних презентацій, основи Інтернету, основи візуального програмування)

З метою організованого здійснення навчального процесу та впорядкування фінансової документації:
1. Затвердити графік проведення на базі опорних закладів освіти тренінгів для педагогічних працівників Запорізької області в галузі ІКТ та кількісний склад груп, оплата роботи тренерів в яких здійснюється ЗОІППО (додаток 1).

2. Затвердити кураторів груп за різними напрямками навчання (додаток 2).

3. Районним відділам освіти при плануванні занять з оплатою від ЗОІППО:

· чітко слідувати затвердженому графіку проведення тренінгів та кількісному складу груп
· тренінги проводити згідно наказу районного/міського відділу освіти, в якому зазначати місце проведення тренінгу, склад групи, розклад занять, тренера.
· звітну документацію (журнал обліку роботи групи, список групи, диск з роботами слухачів) надавати відповідним кураторам груп не пізніше, ніж два тижні після останнього дня проведення тренінгу.
· Забезпечити якісне проведення навчальних занять.

4. Кураторам груп:
· уважно перевіряти надану звітну документацію

· постійно здійснювати експертизу якості проведення занять

· вести базу даних випускників освітніх програм за напрямками

· оплату за проведення тренінгів та експертизи здійснювати згідно навчальних планів тренінгів (додаток 3)

· відомість на оплату відпрацьованих годин  надавати в бухгалтерію не пізніше одного місяця після останнього дня проведення тренінгу в групі.
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