УКРАЇНА

ЗАПОРІЗЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ
НАКАЗ

від 23.11.2006








 № 466

Про заходи щодо підвищення 

ефективності використання ІКТ 
за результатами державного 
фінансового аудиту
Контрольно-ревізійним управлінням в Запорізькій області на виконання доручення ГоловКРУ України в жовтні 2006 року проведено аудиторське дослідження ефективності використання бюджетних коштів, виділених на інформатизацію загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів, комп'ютеризацію загальноосвітніх шкіл у період з 2003 року по І півріччя 2006 року.
За результатами аудиту внесено ряд пропозицій як на державному, так і на регіональному рівнях, упровадження яких дозволить підвищити рівень ефективності використання комп'ютерної техніки та, відповідно, державних коштів, вкладених на інформатизацію.
З метою забезпечення виконання пропозицій, внесених КРУ в Запорізькій області
НАКАЗУЮ:
1.
Затвердити Порядок роботи з електронною поштою в установах і закладах освіти Запорізької області (додається).
2.
Керівникам органів управління освітою, директорам шкіл-інтернатів обласного підпорядкування:
2.1.
здійснити аналіз стану комп'ютеризації та інформатизації загальноосвітніх шкіл району, міста; стану використання інформаційно- комунікаційних технологій у навчально-виховному процесі та їх вплив на його результативність;


до 01.02.2007
2.2.
прийняти районну, міську (шкільну) програму інформатизації чи заходи з даного питання;


до 01.03.2007
2.3.
призначити в районі, місті відповідального за впровадження ІКТ у навчально-виховний процес;


до 01.12.2006
2.4.
внести до посадових обов'язків заступника директора ЗНЗ обов'язки щодо впровадження ІКТ у навчально-виховний процес;


до 01.12.2006
2.5.
ужити заходів щодо введення посади лаборанта навчального
комп'ютерного комплексу школи;


до 01.01.2007
2.6.
створити у кожному загальноосвітньому навчальному закладі І-ІП
ступенів мультимедійний кабінет (з проектором, екраном, ноутбуком чи
комп'ютером) для використання електронних програмних засобів;


до 01.03.2007
2.7.
створити районні (шкільні) медіатеки та забезпечити їх постійне
поповнення;


2007
2.8.
підключити до швидкісного Інтернет (виділена окрема лінія, радіо-Інтернет, ADSL, супутниковий зв'язок тощо) 100% загальноосвітніх шкіл I-III ступенів;

2007
2.9.
зареєструвати електронні поштові скриньки райво, міськво, ЗНЗ на будь-якому поштовому сервері;

до 01.01.2007
2.10.
надіслати управлінню освіти і науки облдержадміністрації інформацію про електронні адреси відділів освіти;

до 15.01.2007
2.11.
призначити відповідальних за прийняття і відправлення електронної пошти;

до 15.01.2007
2.12.
забезпечити володіння початковими навичками роботи на персональному комп'ютері кожним вчителем школи;

до 01.07.2007
2.13.
забезпечити навчання за однією з програм «Інтел® Навчання для майбутнього», «Партнерство у навчанні»:
2.13.1. 50 % вчителів кожної школи;
до 01.07.2007

2.13.2. 75 % вчителів кожної школи;
до 01.07.2008

2.13.3. 100 % вчителів;
до 01.07.2009

2.14.
забезпечити щоквартальне оновлення даних районного (шкільного) електронного Реєстру НКК та своєчасне, до 01 числа першого місяця після підзвітного кварталу, інформування відповідальних за формування обласного Реєстру НКК за відповідною формою, визначеною наказом МОНУ від 13.04.2004 № 297; 

постійно
2.15.
сприяти створенню інформаційно-освітнього простору в школі, позашкільному навчальному закладі, районі, місті;

до 01.12.2007
2.16.
розробити систему заохочення педагогічних працівників та учнів щодо ефективного використання ІКТ у навчально-виховному процесі та позаурочній діяльності;

до 01.03.2007
2.17.
вжити заходів щодо створення шкільних Інтернет-клубів, Інтернет-кав'ярень, комп'ютерних клубів тощо;

2007
2.18.
сприяти ширшому використанню комп'ютерних технологій в управлінській діяльності відділів (управлінь) і закладів освіти;

gостійно
3. Інституту післядипломної педагогічної освіти (Пашков В.В.):
3.1.
організувати тематичні курси для відповідальних за інформатизацію у районах та містах області;

до 01.04.2007
3.2.
продовжити роботу щодо реалізації програми «Інтел® Навчання для майбутнього» і «Партнерство у навчанні»;

постійно
3.3.
сприяти створенню в районах та загальноосвітніх навчальних закладах медіатек та банку педагогічних програмних засобів для використання у навчально-виховному процесі ІКТ;

постійно
3.4.
спільно з управліннями та відділами освіти забезпечити управлінсько-методичний супровід впровадження комп'ютерно-орієнтованих технологій навчання, уроків з комп'ютерною підтримкою;

постійно
3.5.
передбачити у плані роботи на 2007 рік семінари для управлінців щодо впровадження дистанційного навчання з використанням ІКТ ;

до.01.01.2007
3.6.
внести до навчального плану курсової перепідготовки на 2007 рік викладання спецкурсу "Використання електронних засобів навчання в навчально-виховному процесі".

до 01.01.2007
3.7.
забезпечити супровід, оновлення обласного Реєстру НКК за даними відділів освіти і шкіл-інтернатів обласного підпорядкування;

постійно
3.8. надсилати МОНУ оновлений обласний Реєстр НКК щоквартально, до 15 числа першого місяця кварталу;

постійно 
4. Контроль за виконанням наказу залишаю за,собою.
Начальник управління 


О.Г.Вєрозубов
Хіврич, 39-02-62
ПОРЯДОК
роботи з електронною поштою в установах і закладах освіти Запорізької області
1. Обмін повідомленнями засобами електронної пошти повинна вести відповідальна особа, призначена наказом по установі (закладу).

2. Відповідальна особа повинна не менше трьох разів на день (орієнтовно о 8.30, 12.00, 16.00 год) здійснювати перевірку надходжень у електронну поштову скриньку.

3. У разі зміни електронної адреси установи (закладу) відповідальна особа протягом доби повинна повідомити про це обласне управління освіти і науки.
4. Для всіх вхідних ділових документів, отриманих засобами електронної пошти, необхідно робити паперову копію з подальшою реєстрацією відповідно до номенклатури справ.

5. При відправленні повідомлень електронною поштою до інших установ (закладів) необхідно в темі листа зазначити назву установи, яка відправляє, а також назву підрозділу (або ШП посадової особи) якій направляється лист.
Наприклад:
Тема: УОН м. Запоріжжя (для Іванова І.І.)
Тема: Великобілозерський РВО (в загальний відділ)
6. В тілі вихідного електронного листа необхідно коротко зазначити перелік вкладених матеріалів. (Зауваження: вкладені матеріали можна відправляти архівним файлом у форматі RAR або ZІР).
Наприклад:
 Направляємо Вам звіти за станом на 01.01.2006:
Звіт про харчування дітей початкової школи – zvit_010106.doc
Звіт про ефективність використання НКК – NKK.xls.
